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Kedves Baratom!

K6sz6ném és gratulalok, hogy megvasaroltad ezt az anyagot!

Szivb6él remélem, hogy a gyljteményben szereplé mondatok megkénnyitik és

egyszerlibbé teszik a potencialis munkaaddval folytatott levelezésedet.

Terjedelmi okok és korlatok miatt természetesen nem térhettem ki minden létezé
élethelyzetre. Ennek ellenére igyekeztem gy megfogalmazni a mondatokat, hogy azokat

a legtébb esetben valtoztatas nélkiil felhasznalhasd az iizenetvaltasban.

A kénnyebb attekinthetbség érdekében a mondatok nem csak ugy ,légnak a levegbben”,

hanem azokbdl - révidebb-hosszabb — mintaleveleket alkottam.

A munkavallaldi leveleken kiviil rdadasul a munkaadé egy-egy lehetséges valasziizenetét
is megtalalod, ezaltal is igyekeztem még életszeriibbé, a hasznos tippekkel és

magyarazatokkal illetve a szo szerinti forditassal pedig praktikusabba tenni az anyagot.

A gyljteménnyel kiprobalt és jol bevalt mondatokat szereztél magadnak, hiszen
mosogatdoi munkat keresve annak idején jomagam is ilyen és ehhez hasonld leveleket

irtam - illetve kaptam kés6bbi német munkaadomtol.

Kivanom, hogy Te is eredményesen hasznald a gyljteményt!

Amennyiben a mondatokkal kapcsolatosan kérdéseid meriilnének fel, esetleg egy-egy
sziikséges szorendi valtoztatassal, szdcserével, vagy akar egy (tag)mondat
megvaltoztatasaval, bévitésével, atirasaval nem boldogulnal egyediil, batran irj egy par

sort a mosogatonemetorszagban@gmail.com email cimemre.
Egyduttal szives figyelmedbe ajanlom a ‘Mosogato. Németorszagban.’ oktatasi projekt
tovabbi tananyagait, szolgaltatasait, melyekr6l az alabbi internetes oldalon talalsz

részletes ismertetot:

http://www.mosogato-nemetorszagban.com/termekek-es-szolgaltatasok

Sok sikert kivanok!

Barati tidvézlettel:

Kovacs Zsolt

A mosogatdok némettanara. ©



1. levél

A potenciadlis munkaaddval folytatott levelezésiink elsé lépéseként elkildjik
allaspalyazatunkat (6néletrajzunkat, kisérblevellinket, bizonyitvanyaink

masolatat, esetleges ajanldlevelliinket) egy révid (email-)lzenet kiséretében.

Erre a célra tokéletesen megfelel(het)nek az alabbi mondatok:

Sehr geehrte Geschaftsfiihrung, - Tisztelt Cégvezetés!
(Sz6 szerint: nagyon tisztelt (zletvezetés)

Sehr geehrte Frau XY, - Tisztelt XY né,(-né)!

(Sz6 szerint: nagyon tisztelt n6,-né XY)

Sehr geehrter Herr XY, - Tisztelt XY dr!

(Sz6 szerint: nagyon tisztelt ur XY)

A magyar nyelvl levelezési etikettdl eltéréen a németben nem felkidltdjelet
tesziink a megszolitdas utadn, hanem vessz6t, majd egy sorkdz utan Kkis(!)

kezddbetlivel folytatjuk Gzenetinket.

anbei schicke ich Ihnen meine Bewerbung um die Stelle 'Spiiler' mit den
notigen Unterlagen zu. - Mellékelten (el)kiildém Onnek/Ondknek a mosogatdi
allassal kapcsolatos palyazatomat a sziikséges dokumentumokkal.

(Szb szerint: mellékelten kiildém én Onnek/Onéknek enyém pdlydzatot -ra az

allas ‘mosogatd’ -val a sziikséges dokumentumokkal el)

Eine wichtige Bemerkung zu den Zeugniskopien: in Ungarn ist die Fiinf
die beste Note, die Eins die schlechteste. :-) - Egy fontos megjegyzés a
bizonyitvanymasolatokkal kapcsolatosan: Magyarorszagon az 6t0s a legjobb, az
egyes a legrosszabb osztalyzat. :-)

(Sz6 szerint: egy fontos megjegyzés -hoz a bizonyitvanymasolatok: -on

Magyarorszag van az 6tos a legjobb osztalyzat, az egyes a legrosszabb)

Mivel egy-egy allasra ,kismilliGan” palyaznak, érdemes valahogyan kitlnni a
palyazok tomegébdl. Az utdobbi mondat erre kindl egy végtelenil egyszer(i, de

hatékony megoldast.



Természetesen mas modon is felhivhatod magadra a figyelmet. Err6él bévebben

az alabbi blogbejegyzésemben olvashatsz:

http://mosogato-nemetorszagban.blog.hu/2012/12/08/csak stilusosan 433

Els6 Gizenetlinket itt és most akar le is zarhatjuk:

In der Hoffnung auf eine positive Antwort von Ihnen verbleibe ich -
Pozitiv valaszukban bizva maradok ...

(Sz6 szerint: -ban a remény -ra egy pozitiv valasz -tél On/Onék maradok én)

mit freundlichen GriiBBen, - tisztelettel

(Sz6 szerint: -val barati (dvézietek)

YZ (Name) - név

Tipp!

A jol atlathato tagolas, a konnyebb olvashatdsag érdekében az egyes mondatok
kozott érdemes egy-egy sort kihagyni; Ugyelj tovabba az irasjelek megfeleld, a

fenti példamondatokban is bemutatott hasznalatara!

A segédanyag tovabbi 28 oldalat, tiz levelét és két tematikus fejezetét

itt tudod megrendelni:

http://www.mosogato-nemetorszagban.com/levelezes-munkaadoval-leiras-es-megrendeles

El6re is kdszéném megtisztel6 bizalmadat!

Kovacs Zsolt




